LeBiP.R.O.

Verbande, NPO’s, NGO's,
Unternehmen der
& offentlichen Hand und
www.LeBlt.net wissenschaftliche
Einrichtungen
mit
Microsoft Dynamics




ALLES AUS EINEM GUSS

Verwaltungskosten senken,
Transparenz schaffen,
Prozesse integrieren

¢ Mitgliederverwaltung

e Beziehungsmanagement

¢ Veranstaltungsmanagement

e Projektmanagement

e Spendenverwaltung, Fundraising

e Fremdmittelverwaltung

e Abonnementverwaltung

e Faktura

e Materialverwaltung

e Finanzbuchhaltung (kaufmannisch, kameral,
Mischformen)

e Kostenrechnung & Controlling

e Lohn- und Gehaltsabrechnung

e Personalmanagement

e Gerate- und Facilitymanagement

Wenn der Mensch im Mittelpunkt steht, muss alles
rundherum gut funktionieren. SchlieBlich sollen
Zeit und Budget nicht fir unhandliche Software
vergeudet werden. Nur wenn alle Prozesse inte-
griert ablaufen, kann man sich auf das Wesentliche
konzentrieren. LeBiP.R.O. (LeBit Projektverwaltung,
Rechnungswesen & Organisationsmanagement)
stellt sich diesem Anspruch. Die Nutzung der Basis
Microsoft Dynamics NAV erlaubt es, flexibel Funkti-
onen fir alle Bereiche der Organisation freizuschal-
ten. Ob ein Zuwendungsbescheid korrekt gebucht
und nachverfolgt werden soll, ob Spendensamm-
lungen organisiert werden, ob Projekte geplant
und nachgewiesen werden oder Materialfliisse
Uberwacht werden mussen - Sie werden bei Ihrer
Arbeit von dem LeBiP.R.0O.-Modulen unterstitzt.
LeBiP.R.O. ist das Werkzeug fiir Verbande, Organi-
sationen, gemeinnutzige, geférderte und kommu-
nale Unternehmen und wissenschaftliche Einrich-

tungen, bei der alles aus einem Guss ist.




Menschen und Organisationen

Die Kontaktverwaltung von LeBiP.R.O. geht weit
Uber ein normales Adressmanagement hinaus.
Nicht nur Menschen und Organisationen, sondern
auch deren komplexe Vernetzung werden abgebil-
det. Dabei wachsen Kontaktprofile, die eine sehr
zielgenaue Ansprache ermdglichen. LeBiP.R.O.
automatisiert nicht nur die Verwaltung Ihrer Office-
Dokumente, sondern biindelt aus allen Prozes-

sen der Software die Informationen am Kontakt.
Eingehende Mails werden auf Wunsch automatisch
zugeordnet. Die zentrale Teamaufgabenverwaltung
integriert sich in die individuellen Outloock-Syste-
me, die auch fir Serienmailings genutzt werden.
Auch viele Telefonanlagen kénnen direkt angespro-
chen werden.

ansprechen, profilieren,
informieren

LeBiP.R.O. erlaubt nicht nur einfache Adress-
selektionen nach diversen Kriterien, sie kdnnen
den gesamten Workflow definieren. Von Nachfass-
aufgaben zu Kontakten tber Dublettenpriifung

bis zum Versand von Periodika wie Verbands-
zeitschriften oder Jahresberichten erhalten Sie
intensive Unterstiitzung. Sensible Informationen
werden durch ein umfassendes Sicherheitskonzept
geschitzt.

Die komplette Integration verkirzt die Arbeitsab-
ldufe. So kann der Druck einer Spendenbescheini-
gung z.B. gleich den Buchungssatz fiir das Finanz-
management bereitstellen.

Uber Auswertungen zu Kampagnen kann die Wirk-
samkeit einzelner MaBBnahmen Uberprift werden.
Fur Verbandszeitschriften oder andere periodische
Informationen kann man mit der Abo-Verwaltung
nicht nur definieren, wer was wann erhalt, sondern
bis zum Bankeinzug auch alle nachgelagerten Pro-
zesse automatisieren.

e Adressverwaltung

e Profilierung

e Beziehungsmanagement

e Serienbriefe & Kampagnen
e Office-Integration

e Dokumentenverwaltung

e Abonnement-Verwaltung

e Kalender & Aufgaben

e Workflowdefinition
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Abbildung 1: Kontakt




DIE ZAHLEN IM BLICK

« frei definierbare Kontenplane

* kaufmannische und kamerale Buchflihrung

« flexibles Reporting

» Anlagenbuchhaltung mit Sonderpostenverwaltung
* Kosten- und Leistungsrechnung

* Budgetplanung

* Mittelverwendung

* Verwaltung offener Posten

* Bankmanagement
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Abbildung 3: Buchungserfassung

Buchfiihrung

»Ohne ordentliche Buchfiihrung ist es unmdglich,
die Wahrheit in ihrer urspriinglichen Reinheit auf-
rechtzuerhalten®

Mahatma Gandhi (1869 - 1948)

Diesem Anspruch ist auch LeBiP.R.O. verpflich-
tet. Die Finanzbuchhaltung bildet das Hauptbuch,
Personenkonten und Geldkonten ab. Eine Anlagen-
buchhaltung ist ebenso integriert wie eine Kosten-
und Leistungsrechnung. Der Kontenplan kann véllig
frei gewahlt werden. Besonders hervorzuheben
ist, dass aus einem Buchungssatz unterschiedliche
Regelwerke bedient werden kénnen, z.B. doppelte
und kamerale Buchhaltung. Damit lassen sich auch
externe Anforderungen z.B. von Férdermittelge-
bern ohne Uberleitungsrechnung direkt aus dem
Buchwerk erstellen. Dabei kann der Anwender
seine Auswertungen einfach selbst gestalten.
Nicht nur internationale Organisationen schatzen
das flexible Mandantenkonzept von LeBiP.R.O..

So kénnen parallel unterschiedliche Regelwerke
Verwendung finden und dennoch gemeinsame
Stammdaten weitmdglichst genutzt werden.

Von der Budgetplanung bis zum Verwendungsnach-
weis stehen moderne Controllingwerkzeuge zur
Verfligung.

Auf der Basis spezifischer Grundeinrichtungen er-
stellen unsere Experten mit Ihnen gemeinsam ein
genau auf Ihre Organisation abgestimmtes Setup,
dass allen Bereichen das tagliche Buchen maximal
erleichtert.




Beschaffung

Mit LeBiP.R.O. werden die Beschaffungsprozesse
effektiv unterstitzt und transparent abgebildet.
Dies kann schon beim internen Bedarfsmanage-
ment beginnen und setzt sich Uber Bestellungen
bis zum Rechnungsworkflow fort. Das integrierte
Genehmigungswesen unterstitzt dabei die Bud-
geteinhaltung. So kann die Mittelbindung auch vor
Rechnungseingang bereits ausgewertet werden.

Abrechnung

Die Erstellung von Rechnungen geht mit LeBiP.
R.O. leicht von der Hand. Dabei kdnnen eigene
Leistungen ebenso fakturiert werden wie Geblih-
ren, Beitrdge usw. Fir umfassende Prozesse ste-
hen diverse Assistenten bereit, die z.B. periodische
Vertrdage, Abonomentlieferungen oder Seminar-
teilnahmen auswerten und die Rechnungsbelege
vorbereiten.

Materialwirtschaft

Immer wenn Mengennachweise erforderlich sind,
unterstitzt Sie die Materialwirtschaft von
LeBiP.R.O.. Damit lassen sich Artikel auf Lageror-
ten verwalten, Mengenstréme verfolgen und sogar
die Beschaffung nach Mindestbestéanden gesteuert
werden.

Projekte & Ressourcen

Ob Férdermittelprojekt, Seminar oder ahnliches

- das Projektmodul von LeBiP.R.O. unterstitzt Sie
bei der Planung, Organisation und Nachverfol-
gung. So stehen die relevanten Informationen von
zugeordneten Adressen bis zur Budgetauslastung
schnell zur Verfligung.

Soweit erforderlich, lassen sich auch Ressourcen
und ihre Kapazitaten verwalten. Dies reicht von der
Planung von Raumen und Technik bis zu Projekt-
zeiterfassung.

* Bestellanforderung, Bestellung, Eingangskontrolle

» Genehmigungsverwaltung

* Auftragsverwaltung & Fakturierung
* Vertragsverwaltung

» Materialwirtschaft

* Projektzeit- und kostenplanung

* Projekttagebuch

* Zeiterfassung
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Abbildung 4: Bestellung
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Abbildung 5: Projektplan



MENSCH UND TECHNIK
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Abbildung 7: Stellenplan
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Abbildung 8: technische Struktur

Personalverwaltung

Das Personalmanagementmodul PersonalMaximal
zu LeBiP.R.O. hat einen ganzheitlichen Ansatz. Von
der Stellenplanung und Personalkostenhochrech-
nung Uber Mitarbeiter- und Bewerberverwaltung
bis zu Urlaubsverwaltung und Zeiterfassung wer-
den alle Bereiche moderner Personalarbeit abge-
deckt. Das Reisekostenmanagement und die Be-
ziige runden den Leistungsumfang ab. Neben der
automatischen Pflege der wichtigsten Daten und
Tarife per Online-Update kénnen auch flexible indi-
viduelle Regelwerke definiert werden. Vielfach be-
wahrt hat sich die Mdglichkeit, dass die Mitarbeiter
ihre Informationen per Browser selbst verwalten
kdénnen. Von der Anmeldung zu Weiterbildungen
bis zum Druck von Verdienstbescheinigungen steht
ein sicheres und einfach zu bedienendes Werkzeug
zur Verfliigung. So wird die Personalabteilung von
Routinetatigkeit entlastet und hat wieder Zeit fur
die eigentlichen Aufgaben.

Gebaude und Technik

Wenn die Verwaltung von Gebduden und Technik
ein zentrales Thema ihrer Organisation ist, kénnen
Sie mit LeBIiINST ein Instandhaltungsmodul in
LeBiP.R.O. integrieren, mit dem nicht nur der Be-
stand mit allen technischen Parametern verwaltbar
ist, sondern auch eine aktive und reaktive Instand-
haltungsplanung. Ob Fuhrpark oder Biromdébel

- die Informationen integrieren sich verlustfrei in

das Gesamtsystem.




Unsere Welt verandert sich permanent.
Einfache und effiziente Konzepte der Verwaltungs-
organisation helfen, diesen Wandel als Chance fir
die Entwicklung zu nutzen. LeBit ist ein moderner
Beratungsdienstleister, der mit diesem Anspruch
Lésungen fir die Umsetzung Ihrer Ziele erstellt.
Bei LeBit arbeiten Fachleute unterschiedlicher Ge-
biete eng miteinander zusammen - Consultants,
Programmierer und Kaufleute. Die groBe Erfah-
rung unserer Mitarbeiter, standig aktualisiertes

Know-how und moderne Tools bilden die Basis flr
die Unterstitzung unserer Kunden. Dabei beach-

ten wir nicht nur die aktuellen Anforderungen,
sondern zeigen auch Perspektiven auf.

Unsere Dienstleistungen entlasten Ihre Organi-
sation, damit Sie mehr Zeit flr Ihr eigentlichen
Aufgaben haben. In Projekten begleitet Sie LeBit
als kompetenter Losungspartner von der Analyse
und Strukturierung Ihrer Abldufe bis zur erfolg-
reichen Umsetzung.
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Microsoft Partner

Gold Enterprise Resource Planning
“ilver Independent Software Vendor (ISV)

LeBit Software & Consult GmbH
RotherstraBe 22 | 10245 Berlin

Tel.: +49 (0)30 206 209 0

Fax: +49 (0)30 206 209 50

E-Mail lebit@lebit.net | Internet www.lebit.net



